

Ciudad y fecha


Doctor
Edder Harvey Rodríguez Laiton
Coordinador Grupo de Relaciones Laborales
SENA – Dirección General
Bogotá D.C.


Asunto: Meritocracia Inscripción y remisión de antecedentes 
Convocatoria No.____ de 2018

Respetado doctor Rodríguez:

Conocedor (a) de las reglas de la Convocatoria No. ____ de 2018, de manera atenta manifiesto mi aceptación de las mismas y en consecuencia presento mi interés para postularme al siguiente empleo:

	CARGO
	REGIONAL
	DEPENDENCIA
	SEDE

	
	
	
	



Así mismo, adjunto los siguientes documentos que acreditan el cumplimiento de los requisitos exigidos para desempeñar el empleo de acuerdo con el perfil establecido en el Manual de Funciones y Competencias Laborales del SENA, los cuales están debidamente foliados en el siguiente orden[footnoteRef:1]:  [1:  El orden de foliación es sugerido, ya que el mismo dependerá de la documentación aportada por cada aspirante. ] 


	DOCUMENTO
	FOLIO (LETRAS Y NÚMEROS)

	Indicar cada uno de los documentos aportados. 
	

	Ejemplo: Oficio Remisorio
	Uno (1)

	Ejemplo: Cédula de Ciudanía
	Dos (2)

	Ejemplo: Formulario de Inscripción.
	Tres (3) y Cuatro (4)

	Ejemplo: Tarjeta Profesional.
	Cinco (5)

	Ejemplo: Certificación Laboral.
	Seis (6) a  dieciocho (18)

	TOTAL
	Ejemplo: Dieciocho (18)



[bookmark: _GoBack]De acuerdo con lo anterior, mi inscripción está contenida en un total de ____ (  ) folios. 

Cordialmente,


_____________________________________
					Firma
 					Nombre 
Cédula
